PRT 03 Ed 02 Envio muestras Labor atorios Externos.

Hospital Regional Universitario
CARLOS HAYA

Servicio Andaluz de Salud

JUMNTA DE ANDALLCA CONSEJERIA DE SALUD

MANUAL DE CALIDAD

LABORATORIO CLINICO

Procedimiento de envio de muestras Laboratorios
Externos.

Cddigo Fecha emision/ultima Revisado Aprobado
revision
PRT 03 Ed 02 11/11/2013 Spsor. Rafael Infantes Viamo Dr. Vidéate Valero.
Edicion Fecha proxima revision

Fdo: Fdo:




PRT 03 Ed 02 Envio muestras Labor atorios Externos.

Hospital Regional Universitario
CARLOS HAYA

Servicio Andaluz de Salud

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE SALUD

Procedimiento de envio de muestras Laboratorios

Externos.
OBJETO

Establecer un sistema de funcionamigo®garantice la correcta recepcion y
envio a Laboratorios externos para aquellas prugl@so se realizan en nuestro
Laboratorio.

RELACIQN DE LOS DISTINTOS LABORATORIOS EXTERNOS AL OS QUE
SE ENVIAN MUESTRAS DESDE EL H.M.I .

- Réference.

- Genetacq.

- Cerba.

- Majadahonda.

- Granada C.R.T.

- Granada Virgen de las Nieves.
- Otros.

DESARROLLO
- Laboratorio Reference:

Todas las muestras que se envien a un Laborataiéon® de Referen seguiran
el siguiente procedimiento:

1°) Al llegar el volante a secretaria se regigtraanualmente en el S.1.L la
prueba correspondiente que genera una lista (N9af@)estas determinaciones.
En caso de no estar dado de alta en el SIL sénagis€omo la prueba 7021
correspondiente a determinaciones especiales,tgranen comentarios la prueba
especifica solicitada.

Ese volante se guardara en el lugar correspondiesuedia de llegada.

2°) Se rellenara el modelo de peticion del Laboi@texterno, (cumplimentado
por el personal de distribucion de muestras) epaado la peticidon, el cddigo
del laboratorio peticionario H.M.I : 46036 y larfia de la persona que realiza el
envio.
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3°) Se alicuotara la muestra y se introducira juotola peticion en un sobre
especial en el que viene escrito el nombre der#boo al que va a ser
destinada y la direccién.

4°) Si debe permanecer refrigerada se guardaréfegoeifico blanco pequefio
gue se encuentra situado en el fondo de la pageitizia de la sala de recepcién
de muestras. En caso de que la muestra deba peenaonagelada se guardara
en el congelador de la parte superior de dicharaeve

5°) La copia de la peticion se guardara en unvaodituado en el lugar donde se
encuentra el personal de distribucion de muegteas, ser debidamente
controlada.

6°) Se llamaré al teléfono 902198051, y deberéesieada dentro de las 24h
siguientes de lunes a jueves, siempre que no staofen el lugar del
laboratorio peticionario, ni del laboratorio deatawio.

Estos envios se realizaran en los siguientes lsgare

- Laboratorio Materno-Infantil (rexa recepcion)

- Laboratorio Pabellén B Carlos Haf nevera recepcion)

El procedimiento sera idéntico en ambos casos.

- Laboratorio Genetacq

Todas las muestras que se envien al Laboratorerfitxtie Genetacq seguiran
el siguiente procedimiento:

1) Se rellenara el modelo de peticion del LaboratBsiterno, (cumplimentado
por el personal de recepcidén de muestras) espauificla peticion y la firma
de la persona que realiza el envio.

2) Se realizaran fotocopias de:
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- Peticién de solicitud a LaboradExterno.
- Peticidn de solicitud a LaboradCarlos Haya.
- Anamnesis y/o justificacion deigién.

3) Las tres copias debidamente identificadas comend del Laboratorio se
guardara en una carpeta AZ para ser archivadatyotaaa.

Los originales seran depositados junto con la maieséstudiar en el frigorifico
o lugar de almacenaje para ser recogida por etewnlanensajero del
Laboratorio de referencia.

Estos envios se realizaran en los siguientes lsgare

- Laboratorio Materno-Infantil (rexa recepcion)

- Laboratorio Pabellén B Carttesya a( nevera recepcion)

El procedimiento sera idéntico en ambos casos.

LISTA DE DISTRIBUCION

DEpeEliEnle Firma del Depositario Nombre del Depositario
Servicio de Laboratorio Jefe de Dr. Vidal Perez
Servicio

Supervision de Enfermeria D. Rafael Infantes




